
ユースエール認定制度

電子申請手続マニュアル

令和４年４月から、ユースエール認定制度

の認定申請・基準適合確認を、e-Govか

らできるようになりました。

自宅や会社のパソコンからいつでもオンラ

インで申請ができます。

ぜひご利用ください。

厚生労働省・都道府県労働局・ハローワーク



初めて電子申請を行う際は、以下のリンク先を確認し、利用準備をします。

https://shinsei.e-gov.go.jp/contents/preparation

●e-Govアカウントの取得

https://shinsei.e-gov.go.jp/contents/preparation/beginner/account.html

●アプリのインストール

https://shinsei.e-gov.go.jp/contents/preparation/beginner/install.html

利用準備① アカウント取得・アプリインストール

https://shinsei.e-gov.go.jp/contents/preparation
https://shinsei.e-gov.go.jp/contents/preparation/beginner/account.html
https://shinsei.e-gov.go.jp/contents/preparation/beginner/install.html


利用準備② 電子証明書の取得

ユースエール認定制度の手続には、電子証明書の取得が必要です。

電子証明書の取得については、以下のリンクをご確認ください。

https://shinsei.e-gov.go.jp/contents/preparation/certificate/

●よくあるご質問（FAQ）

https://shinsei.e-gov.go.jp/contents/help/faq/

●e-Govへのお問い合わせ

https://www.e-gov.go.jp/contact/#Tab2

https://shinsei.e-gov.go.jp/contents/preparation/certificate/
https://www.e-gov.go.jp/contact/#Tab2
https://www.e-gov.go.jp/contact/#Tab2


アプリを起動し e-Govへログイン



e-Govの「手続検索」のメニューをクリックし、手続検索のページを開きます。

●手続検索のページ

https://shinsei.e-gov.go.jp/recept/procedure-search/

「手続名称から探す」のキーワードに

「ユースエール」と入力し、検索します。

手続検索①

https://shinsei.e-gov.go.jp/recept/procedure-search/


キーワード検索を行うと以下の２つの手続が表示されます。

これから認定を受けようとする事業主（はじめて申請を行う事業主）は、

「ユースエール認定制度（青少年の雇用の促進等関する法律に基づく認定制度）」

をクリックしてください。

「ユースエール認定制度（青少年の雇用の促進等に関する法律に基づく認定制度）

の基準適合確認」は、すでに認定を受けた事業主を対象とした手続です。

手続検索②



「ユースエール認定制度（青少年の雇用の促進等に関する法律に基づく認定制度）」

のページを開きます。

「電子申請方法別利用案内」の項目から、申請に必要な様式をダウンロードします。

※「認定申請に必要な様式及び添付書類」

に、必要な様式や書類の一覧を掲載

していますのでご確認ください。

手続検索③



様式をダウンロードし、記載例を参考に、必要事項を記入してください。

記載例

様 式

申請書の作成



「ユースエール認定制度（青少年の雇用の促進等に関する法律に基づく認定制）」の

ページ右下の「申請書入力へ」のボタンをクリックすると、入力画面が表示されます。

表示後、「申請者情報を設定」のボタンをクリックします。

申請書入力へ
申請者情報を設定

申請書入力①



「法人番号」、「法人名」等の必要事項を入力します。

最後に右下の「内容を確認」をクリックします。

内容を確認

申請者情報入力①



入力内容に誤りがないか確認し、右下の「設定」ボタンをクリックします。

修正がある場合は、左下の「修正」ボタンをクリックし、編集してください。

設定修正
設定

申請者情報選択へ

申請者情報入力②



続いて申請書入力画面の「連絡先情報を設定」のボタンをクリックします。

連絡先情報を設定

申請書入力②



「法人番号」、「法人名」等の必要事項を入力します。

最後に右下の「内容を確認」をクリックします。

内容を確認

連絡先情報入力①



入力内容に誤りがないか確認し、右下の「設定」ボタンをクリックします。

修正がある場合は、左下の「修正」ボタンをクリックし、編集してください。

設定修正

設定

連絡先情報選択へ

連絡先情報入力②



続いて、「電子申請システムで受け付けることを希望する旨の届出」に

必要事項を入力します。

申請書入力③



最後に画面右下の「書類を添付」をクリックします。

書類を添付

申請書入力④



以下のウインドウが表示されるので「追加」をクリックします。

追加

書類の添付①



書類名（任意のファイル名）を記載し、「参照」ボタンをクリックし、

ファイルをアップロードします。

続けてファイルをアップロードする場合は「追加」、最後に「添付」を

クリックします。

書類名（ファイル名を入力）

参照 参照（ファイルを選択）

追加

添付

書類の添付②



電子証明書を添付します。

電子証明書の取得については、以下のリンクをご確認ください。

https://shinsei.e-gov.go.jp/contents/preparation/certificate

書類の添付③

https://shinsei.e-gov.go.jp/contents/preparation/certificate/


申請内容画面から入力内容を確認し、

修正がなければ右下の「提出」ボタンをクリックします。

提出

申請内容確認



提出完了画面が表示されます。

提出完了



提出後の状況は「申請案件一覧」で確認することができます。

提出後の状況



電子申請を始める前に、お試し利用ができるトライアル機能があります。

詳しくは、「ヘルプ」メニューから以下のページをご確認ください。

https://shinsei.e-gov.go.jp/contents/help/guide/trial/

参考：トライアル申請

https://shinsei.e-gov.go.jp/contents/help/guide/trial/

